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Nous sommes un groupe familial indépendant, basé en Alsace (320p et 180 millions d’€ de
CA dont 60% a l'export). Depuis plus de 40 ans nous produisons et fabriquons des
spécialités alimentaires surgelées et réfrigérées pour les grandes occasions comme pour le
quotidien (produits de la mer, bouchées apéritives, entrées festives, escargots traditionnels,
spécialités régionales). Notre clientéle est I'univers dynamique et compétitif de la grande
distribution. Nous figurons parmi les principaux acteurs dans nos marchés et connaissons
depuis quelgues années une croissance soutenue.

Dans ce contexte nous recrutons aujourd’hui un (e) :
ASSISTANT(E) ADMINISTRATIF(VE) COMMERCIAL(E) H/F

Rattaché(e) a la Responsable Administration des Ventes, vous assumerez plus
particulierement les missions suivantes :

- Traitement (réception et classement) des commandes journalieres réalisées par les
Ventes et transmises par TADV

- Gestion des bons de livraison et des factures (édition, expédition et classement)

- Déclaration d’Echange de biens (DEB) sur le site des douanes

- Préparation des certificats d’origine et des certificats vétérinaires

- Editions réguliéres d’états et statistiques (reste a livrer, départs, ventes, CA)

- Préparation du matériel publicitaire pour les animations en magasins et salons

- Achats et préparation de tous les produits nécessaires pour les salons

- Gestion des commandes du service Achats

- Gestion des commandes du matériel de bureaux

Autonome, rigoureux (se) et fiable, vous étes en relation quotidiennement avec la logistique,
'administration des ventes, les Achats.

De formation Bac + 2 de type BTS ou équivalent, vous disposez idéalement d'une
expérience de 2 a 3 ans dans un poste similaire au sein d’'un service d’administration des
ventes.

Vous maitrisez les outils informatiques bureautiques (Word, Excel).

La pratique de I'allemand sera un atout complémentaire.

Poste basé a Strasbourg.
Merci d'adresser votre CV et lettre de motivation a : carrieres@escal.fr



